
 

Mitarbeiter zur Verstärkung in der Buchhaltung (m/w/d) – Teilzeit/Vollzeit 

Sind Zahlen und Finanzen Ihre Leidenschaft? Dann sind sie bei uns genau richtig in unserem Firmenverbund der 
eta AG engineering, MILAN Geoservice GmbH und LUG Engineering GmbH. 

Wir suchen Verstärkung im Rahmen einer langfristigen Einarbeitung. Bis zum perspektivischen Renteneintritt 
unserer Buchhalterin steht diese Ihnen mit all ihrer langjährigen Erfahrung zur Seite, um Sie intensiv in die 
Besonderheiten des Firmenverbundes und die genutzte Buchhaltungssoftware einzuarbeiten. 

Ihre Herausforderungen:  

 Prüfung aller Belege 

 Durchführung aller Buchungen in der Finanz- und Anlagenbuchhaltung 

(Buchen von Kassenbelegen, Bankbelegen, Ein- und Ausgangsrechnungen, sowie Beständen, 

Darstellung von wiederkehrenden Buchungen) 

 Kontoführung und Abstimmung aller Sachkonten 

 Erstellung monatlicher Steuererklärungen und Überwachung aller Steuerzahlungen 

 Führen des Anlagespiegels 

 Vorbereitende Buchungen für das Controlling 

 Erstellung des Monatsabschlusses nach KST und KTR, einschließlich interner Buchungen 

 Überwachung Debitoren und Kreditoren  

 Realisierung eines effektiven Mahnwesens in Abstimmung mit den Fachabteilungen und kaufm. Leitung 

 Überwachung von Verträgen 

 Vorbereitung des Jahresabschlusses einschl. der Bildung u. Auflösung von Rückstellungen und 

Steuerberechnungen 

 Meldungen im Außenwirtschaftsverkehr 

 Vorbereitung Betriebsprüfung 

 Anlagevermögen, Investitionsübersicht 

 Ablage, Archivierung 

Ihr Profil: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung – idealerweise mit Aus- bzw. Weiterbildung zum 

Finanzbuchhalter (Ausbildung zum Finanzbuchhalter auch über uns bei der IHK möglich) 

 Hohe Affinität im Umgang mit Zahlen 

 Strukturierter und (termin-)genauer sowie gewissenhafter und eigenständiger Arbeitsstil 

 Bereitschaft, neue Aufgaben anzugehen und im Team umzusetzen 

Unser Angebot: 

 Eine offene und kollegiale Unternehmenskultur 

 Attraktive und leistungsgerechte Vergütung 

 Flexible Arbeitszeiten und ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

 Arbeitsort sowohl in Cottbus, als auch in Spremberg möglich 

 Eine herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem innovativen Unternehmen 

 Angebot zur Gesundheitsvorsorge 

 
Bewerben Sie sich jetzt und bringen Sie Ihre Leidenschaft für Zahlen in unser Team! 

 

Senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an info.sp@eta-ag.com.  

Ihre Ansprechpartnerin: Frau H. Brauer - Telefon: +49 355 289 24 107 


